Алгоритм написания отчета для специалиста со средним медицинским образованием по специальности «Акушерское дело».

Цель  аттестационной работы: показать объем, уровень и качество проделанной работы в соответствии с функциональными обязанностями, использование рациональных форм и методов организации труда, внедрение новых технологий в практику.

Требования к оформлению работы: напечатана на компьютере, шрифт « Times New Roman» № 14, на одной стороне белой однослойной бумаги формата А4; междустрочный интервал 1,5, отступ сверху и снизу 2 см, справа 1,5см, слева 3см. Страницы отчета, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку. Опечатки исправляются аккуратно; черной пастой, допускается не более 2-х исправлений на одном листе. Отчет должен быть подписан аттестуемым, заместителем главного врача по сестринскому делу,  и заверенный руководителем учреждения и гербовой печатью. 

 Оглавление (Отчет о проделанной работе за 20.. год, Ф.И.О., должность)
 І. Введение
	1.1.
	Краткая биографиче-ская справка 
	Ф.И.О., специальность, трудовой путь, стаж работы в занимаемой должности, подчеркнуть достижения в работе, наличие печатных работ,  указать дату последнего повышения квалификации, сертификации, награды (если таковые имеются), ранговое место (среди скольких человек)

	1.2.
	Краткие сведения о лечебном учреждении
	Привести сведения о Вашей МО:
- предмет деятельности, основные задачи вашей МО;
- среднегодовое число коек, (для стационара); например:
	Показатель
	2020
	2021
	2022

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	И т.д. в зависимости от специфики отделения
	
	
	



- материально-техническая оснащенность;
- кадровая обеспеченность

	1.3.
	Характери-стика структурного подразделе-ния/отделе-ния
	Представить характеристику отделения:
 - число коек;
- кадровая обеспеченность отделения;
- характеристика рабочего места, его оснащенность;
- приказы, инструкции, имеющие отношения к деятельности (с учетом специальности и занимаемой должности)
Представить в таблице показатели работы отделения за отчетный период



ІІ. Основная часть аттестационного отчета отражает знания и умения по аттестуемой специальности
Включает основные  качественные и количественные показатели деятельности за отчетный год. Все показатели даются в сравнении за последний год, сравниваются с показателями по учреждению, Забайкальскому краю и Российской федерацией.  За каждым цифровым материалом (графиком, таблицей, диаграммой) должно следовать аналитическое пояснение, раскрывающее сущность динамики цифр (или отсутствие таковой),  способность специалиста критически оценивать собственную деятельность, деятельность своего учреждения и акушерско-гинекологической службы в целом.

	2.1.
	Структура и организация и объем выполняе-мой   работы
	Описать:
-  структуру пациентов Вашего отделения
-  особенности работы и ухода за пациентами
-  организацию работы отделения.
-  подготовку медицинского оборудования и инструментария к работе
-  используемые в работе манипуляции   (перечислить)
-  правила забора лабораторного материала
-  готовность оказание помощи при неотложных состояниях (наличие комплектации аптечки неотложной помощи), описать случаи оказания неотложной акушерско-гинекологической помощи, если таковые были
- мониторинг функционального состояния 
-  преимущество использования новых технологий
- порядок выписки, хранения и учета фармацевтических препаратов
- ведение медицинской документации
- организацию приема и передачи дежурств (для стационара)

	2.2.
	Количестве-нные показатели за год
	Показать результаты своей работы в виде таблиц за отчетный период
Например:
Количественные показатели:
	№п/п
	Наименование манипуляции 
	Кол-во

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


Аналитическое пояснение (данные представить в сравнении с предыдущим годом, с аналогичными показателями по учреждению, району, области)

	2.3. 
	Система инфекцион-ного контроля
	Показать соблюдение правил асептики и антисептики, использование современных методов дезинфекции и стерилизации:
1.Показать основные качественные показатели деятельности специалиста за отчетный период
Качественные показатели. Например:
	№п/п
	Наименование
	Число
осложнений

	1.
	Число осложнений при выполнении манипуляций (можно расписать каких манипуляций, например: внутримышечная инъекция)
	

	2.
	Число осложнений при применении лекарственных средств 
	

	3.
	Число инфицированных пациентов при проведении медицинских процедур и мероприятий 
	

	4.
	Число осложнений при применении медицинской техники 
	

	5.
	Число гнойно-септических осложнений при проведении процедур и манипуляций
	

	6.
	И так далее
	


 Аналитическое пояснение (данные представить в сравнении с предыдущим годом, с аналогичными показателями по учреждению, району, области)
 - инфекционная безопасность медицинского персонала МО;
- своевременность разбора случаев возникновения внутрибольничных инфекций
2. Проведение противоэпидемических мероприятий:
- знание и выполнение приказов, инструкций и методических рекомендаций по вопросам санитарно-противоэпидемического режима в ЛПУ и ВИЧ-профилактике
- использование методов дезинфекции, предстерилизационной очистки и стерилизации изделий медицинского назначения
- использование средств индивидуальной защиты персона на рабочем месте
- работа с отходами
- вакцинопрофилактика персонала
- наличие укладок «ООИ», «Педикулез»

	2.4.
	Аналитиче-ская деятель-ность
	Провести анализ:
- основных показателей Вашей профессиональной деятельности
- причин возникновения осложнений и определить пути профилактики осложнений
Аналитическое пояснение должно демонстрировать способность специалиста оценивать собственную деятельность, деятельность ЛПУ и акушерско-гинекологической службы в целом

	2.5.
	Инновации
	- рационализаторская работа или освоение и внедрение новых сестринских технологий в лечении, профилактике и реабилитации
- показать преимущества современных сестринских технологий
- особенно важно описать  лечебно-диагностических эффект, достигнутый в результате внедрения инновационных сестринских методик

	2.6.
	Профилак-тическая деятель-ность
	Описать работу по гигиеническому воспитанию населения,  пропаганде здорового образа жизни:
- участие в работе школ «Ответственное родительство» и т.д.
- проведение бесед, лекций
- выпуск и распространение листовок, буклетов, санбюллетеней


  

ІІІ. Включает представление собственной рационализаторской, изобретательной, научной, педагогической и методической деятельности аттестуемого. 

ІV. Участие в работе  ЗРОО «ПрофАсМедСпец»

	4.1.
	Общественная деятельность
	Участие в работе   ЗРОО «ПрофАсМедСпец», комитетов по специальности,  секторах в МО

	4.2.
	Повышение квалификации
	Постдипломное обучение.
- Усовершенствование или специализация 
- Участие в конференциях по специальности в рамках зачетно-коммулятивной системы в качестве делегатов, участниц конкурса по специальности «Акушерское дело»,
 - Участие в семинарах, конференциях, проводимых в МО
 - Изучение печатных изданий
-  Самообразование

	4.3.
	Педагогическая деятельность
	Освещается обучение навыкам выполнения сестринских манипуляций, приемам оказания неотложной помощи и т.д. студентов медицинских колледжей, контроль над работой младшего сестринского персонала

	4.4.
	Наставничество
	Отражается руководство и контроль над работой молодых специалистов, проведение мастер-классов, выступление с докладами на конференциях по специальности, обмен опыта с коллегами

	4.5.
	Вопросы этики
	Знание Этического кодекса медицинской сестры России, участие в проведении анкетирования пациентов




V. Заключение
Содержит краткие выводы о результатах проделанной работы и предложения аттестуемого.
	5.1.
	Выводы, предложения, задачи
	Подвести итог работы за 3 года, обобщить результаты, отметить проблемы и запланировать пути решения этих проблем, обозначить перспективы дальнейшего совершенствования своей трудовой деятельности

	
	
	





VІ. Литература
	6.1.
	Собственные публикации (индивидуально или соавторство)
	Приложить ксерокопии статей или привести список публикаций. Указать названия докладов, с которыми Вы выступали на конференциях за последние 5 лет. Разработанные СОПы, ТПМУ, тесты и т.д.

	
	Используемая литература
	Указать список литературы, используемый при написании отчета (с указанием авторов, года и места издания)

	
	Последняя страница отчета
	В правом углу – Ф.И.О. акушерки с указание должности, подпись, дата



VІІ. Приложения (таблицы, графики, картинки, фотографии и др.)


Используемая литература:

1.Приказ МЗ Забайкальского края № 171 от 09.02.2009г. №Об организации получения квалификационных категорий специалистами с высшим сестринским, средним медицинским и фармацевтическим образованием в Забайкальском крае», приложение № 8
«Методические рекомендации по оформлению отчета о производственной деятельности на присвоение/подтверждение квалификационной категории».
2. Журнал в помощь практикующей медицинской сестре № 4 (22) 2009 «Старшая медицинская сестра» «Как написать хорошую аттестационную работу»
3. Журнал Сестринское дело 2008 №7  «Как подготовиться к аттестации».
4. Приказ МЗ РФ №1083н от 2021 г
